1. Pavadavimy valdymas

TPS Vartuose organizacijos atstovas (naudotojas prisijunges darbuotojo paskyra) gali kurti pavadavimg
kitam tos pacios organizacijos darbuotojui. Pavadavimai galimi vienos organizacijos ribose (pagal
organizacijos JAR kodg).

TPS Varty pavadavimy sgrasas pasiekiamas atliekant Siuos veiksmus:

1. Aktyvuojamas prisijungusio naudojo meniu;
2. ISsiskleidusiame meniu sgrase aktyvuojamas punktas , Pavadavimai“.
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[liustracija 1. TPS Varty pavadavimy sgraso aktyvavimas

Lentelé 1. TPS Varty pavadavimy sgraso aktyvavimo aprasymas

Aprasymas

Prisijungusio naudotojo meniu aktyvavimas.

TPS Varty prieigos prasymy saraso lango aktyvavimas.
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lliustracija 2. Prisijungusio naudotojo darbovietés pavadavimy sarasas

Lentelé 2. Prisijungusio naudotojo darbovietés pavadavimy sgraso aprasymas

Aprasymas
1. . v
Pavadavimy saraso tipas:
e Mane pavaduoja — rodomi pavadavimai, kuriuos prisijunges profilis suteiké
kitiems organizacijos darbuotojams;
e AS pavaduoju — rodomi pavadavimai, kuriuos prisijungusiam profiliui suteiké kiti
organizacijos darbuotojai.
2.

Pavadavimy sgraso filtravimas:

e Numeris — pagal pavadavimui suteiktg numerj;

e Bilsena — pagal pavadavimo buseng. Galimybé pasirinkti i TPS Varty teikiamo
blseny klasifikatoriaus;

e Vardas — prisijungusj darbuotojg pavaduojancio (arba pavaduojamo) darbuotojo
vardas;

e Pavardé — prisijungusj darbuotojg pavaduojancio (arba pavaduojamo) darbuotojo
pavardé;



Aprasymas

e Registruotas — periodas kuriuo buvo registruotas pavadavimas;
e Galioja — periodas, kuriuo galioja pavadavimas.

= Naujo pavadavimo kdrimo inicijavimas.
Prisijungusio naudotojo darbo vietos pavadavimy sgrasas:

e Numeris — pavadavimui priskirtas numeris;

e Reg. data — pavadavimo registravimo data;

e Bisena — pavadavimo busena;

e Pavaduoja | Pavaduojamas (kai sgraso tipas , AS pavaduoju”) — kito organizacijos
darbuotojo profilis, kuris pavaduoja prisijungusio naudotojo profilj | kito
organizacijos darbuotojo profilis, kurj pavaduoja prisijungusio naudotojo profilis;

e Nuo —data, nuo kurios galioja pavadavimas;

e |ki—data, iki kurios galioja pavadavimas.

Aktyvavus sgraso elementg pereinama j pasirinkto jraso perzidros langa.
Pradzia Pavadavimal Pavadavimas

Pavadavimas: PA-[13]

Blsena Galiojantis

Kas pavaduoja Testas Testauskas, Testine institucija

Ka pavaduoja Testas Testauskininkas, Testine institucija )
Pavadavimui suteiktos TPDRIS testiné rolé, Duomeny migravimo

teisés funkcionalumas. Susijusiy sistemy migruoty duomeny

faily importavimas, Sisteminiai pranesimai, Organizacijos
admin, Pranesimy klasifikatoriy valdymas, Organizacijai
pateikty prieigos teisiy prasymuy tvirtintojas, Organizacijai
pateikty atstovavime pradymy tvirtintojas, TPS Vartai:
Mano BNK administravimas

Galioja nuo 2021-11-01
Galioja iki 2021-12-01
Pagrindimas Pavadavimas atostogy metu

lliustracija 3. Pavadavimo perzitros langas



Lentelé 3. Pavadavimo perZzitros lango aprasymas

Aprasymas
1. Jeigu pavadavimo bilsena ,Juodrastis“ — galimos pavadavimo valdymo funkcijos.
Galiojancius pavadavimus naudotojas gali sustabdyti aktyvaves mygtuka .
2. Pavadavimo duomenys.
2. Pavadavimo kirimas

TPS Vartuose prisijunges naudotojas darbuotoja paskyra, gali kurti pavadavimus kitiems tos pacios
organizacijos darbuotojams (pavyzdZiui, pries iSeidamas atostogauti, pavadavimu suteikti prieigg
kolegai prie savo paskyros).

Darbuotojas TPS Varty priemonémis norédamas sukurti pavadavimag kitam organizacijos darbuotojui
turi atlikti Siuos Zingsnius:

1. Aktyvuojamas prisijungusio naudojo meniu;

2. ISsiskleidusiame meniu sgrase aktyvuojamas punktas , Pavadavimai“;

3. Atsivérusiame pavadavimy sarase aktyvuojamas mygtukas furt pevadavima ;
4, Uzpildoma pavadavimo forma;

5. ISsaugomi pavadavimo duomenys;

6. Patvirtinamas pavadavimas.



Pradzia Pavadavimai Pavadavimas

Pavadavimas
1 2 3
Busena Juodrastis 4
K duoj P
as pavaduoja Pasirinkti 5
Ka pavaduoja Testas Testauskas, Testine institucija

Pavadavimui suteiktos e r
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teisés 7
Duomeny migravimo funkcionalumas. Susijusiy

sistemy migruoty duomeny faily importavimas

Pranedimuy klasifikatoriy valdymas

Organizacijai pateikty prieigos teisiy prasymy
tvirtintojas

Organizacijai pateikty atstovavimo prasymuy
tvirtintojas

TPS Vartai: Mano BNK administravimas

Galioja nuo ﬁ

8
Galioja iki ﬁ
Pagrindimas

9
Priedai

Pasirinkti failg 10

Iliustracija 4. Pavadavimo klrimo forma

Lentelé 4. Pavadavimo kdrimo formos aprasymas

Aprasymas

Jvesty duomeny iSsaugojimas ir peréjimas j pavadavimo perziuros rezima.

Kuriamo pavadavimo jraso naikinimas.

Aktyvavus mygtukg, pateikiama papildoma uzklausa dél trynimo operacijos patvirtinimo.



10.

Aprasymas

IStrintas pavadavimo jrasas neatvaizduojamas pavadavimy sgrase.

Trinti galima tik juodrascio blsenos pavadavimus.

Peréjimas j pavadavimo perziuros rezimg, be jvesty duomeny iSsaugojimo.

Informaciné dalis, kurig TPS Vartai uzpildo automatiskai:

e Pavadavimo biusena — redagavimo rezime gali bati tik juodras¢io busena, kitos
blsenos galimos tik perzilros rezime.

Pasirinkimo dalis, koks darbuotojas pavaduos prisijungusj profilj. Sioje dalyje prisijunges
darbuotojas turi pasirinkti kitg organizacijos darbuotojg, kuriam suteiks pavadavima
jungtis savo vardu.

Informaciné dalis, kurig TPS Vartai uzpildo automatiskai:

e Naudotojas — naudotojo profilis, kurio vardu pildomas pavadavimas. Naudotojas
pavadavimu suteikia prieigg prie savo darbuotojo paskyros.

Pavadavimui perleidZziamos prisijungusio naudotojo turimos prieigos teisés (rolés*).

Pavadavimo kirimo metu naudotojas gali pazymeéti, kokias savo prieigos teises perkelia j
kuriamg pavadavimg. Atitinkamai kitas organizacijos darbuotojas prisijunges per
pavadavima turés tik perleistgsias prieigos teises.

*Galima perleisti tik viesai pasiekiamas roles.

Pavadavimo periodo nustatymas.

Laisvu tekstu nurodomas pagrindas, kuriuo remiantis kuriamas pavadavimas.

Priedai — galimybé jkelti priedus (pavyzdziui, jrodancios pagrindime nurodomus faktus).



Pavaduojantis
1
Vardas Pavardé
Pareigos
Atnaujinti rezultatus
Profilis 2 Pareigos
Testas Testauskininkas, Testine institucija Specialisias
Dalia Dalyté, Testine institucija, Administracija Direktorius
Vardenis Pavardenis, Testine institucija, IT skyrius Specialistas
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Iliustracija 5. Organizacijos darbuotojo pasirinkimas, kuris pavaduos prisijungusj naudotojg

Lentelé 5. Darbuotojo pasirinkimo lango aprasymas

Aprasymas
L Vykdoma paieska tarp TPS Vartuose registruoty tos pacios (kaip prisijungusio naudotojo)
organizacijos darbuotojy profiliy:
e Vardas — organizacijos darbuotojo vardas;
e Pavardé — organizacijos darbuotojo pavardé;
e Pareigos — organizacijos darbuotojo pareigos. Pasirenkama i$ TPS Varty teikiamo
klasifikatoriaus.
2.

Organizacijos darbuotojy paieskos kriterijus atitikusiy jrasy sgrasas:

e Profilio pavadinimas — vardas, pavardé, organizacija ir skyrius;
e Pareigos.



Aprasymas

Pradzia Pavadavimai Pavadavimas
Pavadavimas
Blsena Juodrastis

Kas pavaduoja

Ka pavaduoja
Pavadavimui suteikios
teises

Galioja nuo

Galioja iki

Pagrindimas

vardenis Pavardenis, Testine institucija, IT skyrius
Testas Testauskas, Testine institucija
Pranesimy klasifikatoriy valdymas, Organizacijai pateikty

prieigos teisiy pradymy tvirtintojas, Organizacijai pateikty
atstovavimo prasymy tvirtintojas

2022-03-01
2022-03-31

Pavadavimas atostogy metu

lliustracija 6. Pavadavimo perzitros langas

Lentelé 6. Pavadavimo perzZiGros lango aprasymas

Aprasymas

Pasirinkto darbuotojo profilio jkélimas j pildomg pavadavimo forma.

Suformuoto pavadavimo patvirtinimas. Patvirtinus pavadavima, pavadavimas

registruojamas ir kai

pavadavime nurodytas periodas prasideda — organizacijos

darbuotojas, kuriam suteiktas pavadavimas, prisijungimo prie TPS Varty metu tarp savo
turimy profiliy galés pasirinkti ir prisijungima per pavadavima.

Kai pavadavimas yra patvirtintas jo gali atsisakyti abi pusés.

Pavadavimo duomeny redagavimas.

Redaguoti galima tik juodrascio blsenos pavadavimg. Kai pavadavimas registruotas, jo
galima tik atsisakyti.
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3.

Pavadavimo duomenys



